附件：

2017-2018学年第二学期本科教学工作日程安排

	日期
	科室
	工作内容

	2018
年

2-3

月

	教

研

科
	1. 2015年校级教改立项结题验收

2. 评选校级教学成果奖，申报省级高等教育教学成果奖和基础教育教学成果奖

3. 抽查上学期期末考试试卷

4. 召开教学督导工作布置会

5. 组织开展本学期跨校修读学分工作
6. 召开本科生学习事务委员会工作布置会

7. 制订《辽宁师范大学课堂教学建设细则》

	
	教

务

科
	8. 开学前全面排查教学设施，安排和督促各教学单位做好分管教室、课程、任课教师和学生等方面的准备工作

9. 组织补缓考

10. 组织安排开学初全校领导干部集中听课活动
11. 组织开展2017级学习优秀学生转专业工作
12. 组织学生重修报名
13. 进行退、补选课工作，处理不开课教学任务

14. 开课教师教学日历审核
15. 学生课程免听申请及审批
16. 副（辅）修招生及开课
17. 综合素质课课时及开课情况统计

	
	实

践

科
	18. 2017年立项的实验室开放、教师指导本科生科研训练项目结题验收
19. 2018年校内创新实践项目立项

20. 创新学分复核及认定
21. 本科生毕业论文中期检查

22. 2018年校级本科生专业基本技能竞赛立项申报
23. 组织大学生市场调查分析大赛、计算机设计竞赛等大学生竞赛

24. 组织完成各级各类创新创业信息采集、调研和材料上报

	
	教师

教育

科
	25. 安排本学期师范生微格教学工作

26. 举办“2016级师范生教师资格报考宣讲动员会”(黄河路校区)

27. 组织心理学院、马克思主义学院、历史文化旅游学院和文学院师范生教育实习

	
	综
合

科
	28. 春季教材集中发放、教材补订
29. 统计、核实教材发放相关数据

30. 学期初学籍集中清查（含休学、创业、出国等）
31. 核查2018届毕业生学历证书照片（含校外联合办学区）

	4月
	教

研

科
	1. 组织开展校级哲学社会科学类优秀教师示范课堂建设工作
2. 启动2018版培养方案修订

3. 召开思想政治理论课程教学改革研讨会

	
	教

务

科
	4. 毕业生成绩整理与预审核
5. 处理转专业学生选课、学分转换等工作
6. 副（辅）修结业证书发放及成绩存档
7. 民族生及特殊成绩处理
8. 下发下学期教学任务、确定综合素质课开课名单
9. 编排下学期课表

10. 期末考试安排
11. 外聘教师管理工作

12. 教务管理系统升级

	
	实

践

科
	13. 2018届毕业生创新实践学分认定工作
14. 专业实习检查
15. 2018年省级大创项目评审推荐工作

	
	教师

教育

科
	16. 开展第二届辽宁师范大学“我的教师梦”本科生普通话大赛
17. 举办“2016级师范生教师资格报考宣讲动员会”（西山湖校区）

18. 开展教育见习、教育实习常规巡检工作
19. 检查微格教室教学使用情况

	
	综

合

科
	20. 2018届预计毕业生资格审查（含学籍资格、教育部平台数据预审、学历照片链接、人数统计等）。

	5月
	教

研

科
	1. 组织开展毕业生教学工作问卷调查
2. 组织召开学习事务委员会优秀毕业生代表经验交流会

3. 组织开展省级高等教育内涵发展项目申报

	
	教

务

科
	4. 组织毕业年级考试
5. 组织学生网上评教
6. 组织学生选课工作
7. 2018届毕业生毕业资格和学位授予资格审核前期工作
8. 延期毕业和提前毕业学生材料审核

	
	实

践

科
	9. 2017年国家级、省级、校级大创项目结题验收
10. 辽宁省“互联网+”大学生创新创业大赛培训
11. 2018年省级大创项目申报工作
12. 2018届毕业论文（设计）查重
13. 2018届本科生校级毕业论文（设计）答辩

14. 优秀毕业论文（设计）评优
15. 专业实习评优
16. 2018届本科生创新实践学分确认汇总

17. 大学生数学建模报名及培训

18. 创新创业类课程建设

	
	教师

教育

科
	19. 组织部分学院开展教育实习总结及评优工作
20. 组织2015级师范生钢笔字和粉笔字测试工作
21. 组织2018届师范生进行教师资格证申请和认定工作

	
	综
合
科
	22. 春季教材适用情况调查
23. 教材款退还及补收
24. 制定秋季教材采购计划、征订各年级专业教学用书

	6-7月
	教

研

科
	1. 组织相关教师参加省级、国家级信息化、多媒体课件大赛

2. 教学计划异动审批

3. 2018年度校级教改立项申报
4. 组织开展校级本科公开示范课评选

	
	教

务

科
	5. 2018届毕业生毕业资格和学位授予资格审核

6. 2018届毕业生学位授予相关工作
7. 2018年学位数据上报工作

8. 缓考申请及审核
9. 期末考试相关工作

10. 学生成绩管理工作

11. 全面排查教学设施

12. 做好下学期开学初学生补缓考准备工作

	
	实

践

科
	13. 组织开展辽宁师范大学 “互联网+”大赛校级选拔赛
14. 辽宁省“互联网+”大学生创新创业大赛、大学生数学竞赛等参赛组织
15. 大创年会材料上报
16. 2018年大创项目启动会

	
	教师

教育

科
	17. 2018届师范生教师资格证发放
18. 安排2018-2019学年第一学期教师教育创新实验区教育实习工作
19. 制定下发《辽宁师范大学师范生“三字一话”训练与考核办法》

20. 启动辽宁省教育事业发展联盟“农村教育精准扶持计划”相关工作

	
	综
合
科
	21. 落实秋季各年级专业教学用书计划
22. 应届毕业生学校存档成绩单打印。

23. 处理结业生及延长学习年限等学籍异动


备注：大学外语四六级、全国大学生英语竞赛等考试组织工作按照上级相关文件执行。
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